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Q Termos utilizados (Cunosudades))

Alguns termos que vocé ja conhecia no SIE agora tém novos
nomes no SUAP. Veja a comparacao:

ol
E Oferta
dl  Histérico
Diario

Portal do Aluno

Portal do Professor

Encerrar Diario

Prazo para Langcamento

Encaminhar para
Apoio Psicopedagodgico

OO e B |
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= |

Turma

Boletim

Meus Diarios

Area do Aluno

Area do Professor

Entregar Etapa

Periodo da Posse

Solicitar ETEP -
Equipe Técnica Pedagégica
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Explore o SUAP e familiarze-se com os novos termos!
Isso facilita sua navegacao e otimiza seu tempo.

Novos nomes,
Mesmo COMPromisso:
facilitar sua jornada

académical
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COMO OBTEROLOGINE A
SENHA PARA ACESSO AO
SISTEMA?
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Sistema de Login Unificado

b

L
= A

Login

Informe usuario ou e-mail

Senha

Entrar

Em caso de problemas com o acessa?

Para acessar o Suap,
sera preciso:

1° passo:

Baixar um aplicativo
de autenticacao
(Google Authenticator,
Microsoft Authenticator

Problemas com autenticagao cabe Rede?

ou Authy).

2° passo: ®
Utilizar seu usuario .
e senha UFT.

3° passo:

Gerar codigo de
autenticagdo no aplicativo
e informar no sistema.

Dica:
Use cadeado nas Senhas.

Mantenha seu Navegador
Atualizado.

Seguranca:

Mantenha seus dados

de acesso em seguranca.

Duvidas?

Entre em contato com
a sua unidade.

A




AUTENTICACAO DE
. DOIS FATORES NO SUAP

1 NO SUAP - PRIMEIRO ACESSO E CONFIGURAGAO DO AUTENTICA

1.1 Acesse a pagina inicial do sistema
https://suap.uft.edu.br, logue
com o SLU com seu login e senha
institucional.

6

Lembre-se que:

Se seu e-mail &
maria.silva@uft.edu.br,
seu login é apenas

o prefixo: “maria.silva”.
Ambos podem acessar
o sistema.

A opgao "Primeiro acesso”

€ apenas para servidores e
alunas que ingressaram

depois da implantagdo do SUAP.

2.1 No aplicativo, escolha a opgio
de adicionar nova conta (no
canto inferior) e escaneie o
cédigo QR que aparece no
sistema SUAP.

@

e

1.2 Digite seu nome de usuério

a sua senha.

Depois cligue em “Entrar”.

Suap =

Usudrio

2

maria.silva

Senha

WHD"’&W'-/,-—\
(+)
\ —

Primeiro acesso

Google Authenticator

AUTENTICACAO DE
- DOIS FATORES NO SUAP

1.3 Sers exibida a tela

DICA: Guarde seu dispositive com o aplicative autenticador sempre com vocé.
Ele sera necessario sempre que acessar o SUAP,

“Configuragio do
autenticador mével”,
com um codigo QR.
Mo seu celular,
instale efou abra

um dos aplicativos

de autenticagdo
listados na tela

(por exemplo:

Google Authenticator,
Microsoft Authenticator
ou FreeOTP).

Atengdo:

Configuragio do
autenticador mével

Aplicativos sugeridos:

* Google Authenticator
ﬁ Microsoft Authenticator
G FreeQTP

2  NO APLICATIVO (EXEMPLO: GOOGLE AUTHENTICATOR)

-

Nessa etapa de cadastro do app, vocé pode
escolher qualquer e-mail para se cadastrar
ne aplicative. Pede ser um pessoal ou
institucional. O importante & ter um
cadastro no aplicativo autenticador.

Isso 56 serd feito na primeira vez que

acessar o aplicativo.

3 DE VOLTA AO SUAP — CONFIRMAGAO E ATIVAGAO

Volte na tela do SUAP e escaneie pelo celular o QR Code da tela inicial.

o
Grfa

digitos atual exibido no aplicative.

Mo campo “Cédigo de uso anice” do sistema, digite o cadigo de seis

Mo campeo “Nome do dispositive”, digite um nome para identificar
o aparelho (por exemplo: “Celular pessoal”, "Meu SUAP™ ete.).

Clique em “Enviar” para concluir a configuragéo do autenticador.

Prontinho....

Atencio! O cddigo tem validade de 30 segundos.
Apés esse tempo, gera um novo codigo de acesso.

Ma tela “Confirmagao de usuario”, digite novamente
a mesma senha que vocé usa para acessar o SLU.

Cligue no botéo "Confirmar” para finalizar a ativagéo.

Quando a ativagdo estiver concluida, aparecera a mensagem
informando que "Seu usudrio esta pronto para utilizar o SUAP™.

Configuragio do autenticador mével

Codigo de uso dnice
123456
Mome do dispasitive

Celular pessoal

RN "R
:

Confirmagiio de usudrio

Sonha

Confirmar

3.5 A PARTIR DE AGORA, PARA ENTRAR NOVAMENTE NO SISTEMA:

Informe seu
usudrio/e-mail
2 sua senha.

P

Acessae a tela de login
e clique em
“Entrar com SLU".

>

Abra o aplicativo
autenticador no celular
o digite o cédigo de uso

dnice que estiver

aparecendo.
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Confirme o login
e utilize o sistema
normalmente.

&

A autenticacho de dois
fatores garante mais
seguranga para o

SeU Acesso.

Mantenha seu
aplicative autenticador
sempre atualizado e em
um dispositive seguro.



PROBLEMAS COM O SUAP?




#_  COMO PROCEDER NO CASO DE

PROBLEMAS COM 0
SUAP?

o Verifique qual tipo de problema esta ocorrendo:

PROBLEMAS RELACIONADOS COM O ACESSO:

0 Caso nao consiga acessar o sistema com seu usuario e senha:

Se ficar aparecendo a mensagem Cédigo Invalido,
clique em Problemas com autenticacao de dois fatores?,
e realize o procedimento indicado.

@ Se, ap6s realizar o procedimento,
o problema persistir, envie e-mail para
DA< atendimento.protic@uft.edu.br
informando:

® ‘ l —). Detalhes
Nome Completo Cpf, Matricula —
[0 P E P : =4 do problema

[@ Atersintints PROTIC ‘ @ +55 (63) 3229-4034 ]
b

4

@ PROBLEMAS NAO RELACIONADOS COM O ACESSO:

Caso esteja com problemas na renovagao de matricula, geragao de
comprovante de matricula, histérico escolar, visualizacdo de notas e
frequéncias e demais problemas nao relacionados ao acesso, envie

e-mail para
DA portaldoaluno@uft.edu.br

® informando: o s

& tomemioo | B8 woen | [ ST
WhatsApp d

@ A.tei:imlz:r'itoECCMngrad: ‘ @ +55 (53) 3229'4133

WhatsApp d
Ate::impeitoeDirca!Prograd: ‘ @ +55 (63) 98112-4245

N

Nio deixe de conferir o Manual da Area do Aluno em
- iY e A Rris U st

UNIVERSIDADE FEDERAL TS R




CONHECENDO O SUAP:
AREA DO ALUNO
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--------- Visao do Aluno

Menu: Painel de Controle

~\ _ATALHOS
oS OPERACIONAIS

Central de Servicos

= Meus Chamados -+ Abrir chamado

? Base de Conhecimentos
Ensino
8 Agenda de avaliagbes Processos Eletrénicos
Q. Locais e horarios de aula
= Todos os Processos
= Meus dados Q. Meus requerimentos

Busca rapida:

Q, Minhas disciplinas

Q, Processo Eletrénico
Q. Minhas justificativas de falta

10



[ J ~y *« & 9 B B
Visao do Aluno
Suap HOMOLOG o F' ',{.
Ique atento!
_ B Ao acessar o SUAP, fique atento aos avisos
_ e pendéncias exibidos na tela inicial.
Eles trazem informagoes importantes
sobre sua matricula, solicitagées e prazos.
Suap HOMOLOG A Fique atento! =v Faca sua matricula online —4

Faca sua matricula online. PERi OD 0 DE
e
- 3

B3 Até 11 de junho de 2026 REN UV A cﬁ u
Inscreva-se em: Apoio 4 Formagio M ,
Estudantil (EDITAL-UFT) @ wm&l/
B Até 30/06/2026 23:55 DE ALUNOS VETERANOS
SEMESTRE 2026/2

PERIODO DE RENOVAGAO
de 28/07/2026 a 31/07/2026
A

Inicio

Documentos/Processos

Ensino Realize sua avaliagdo institucional (PDI).

B Até 20 de julho de 2026

Pesquisa

AJUSTE DE MATRICULA

p_@) 04 e 05/08/2026

Extensao
Minhas pendéncias —

Tec. da Informagao

Responda a solicitagio de autorizagio de '
uso de imagem.

Central de Servigos

Atividades Estudantis @ ATENGAO!

Responda ao questiondrio de Caracterizagio
Socioecondmica. Ensino =.

Comunicagao Social

Des. Institucional

B Agenda de avaliages

Dica: ’/
-

Verifique sempre os avisos e pendéncias

na tela inicial para ndo perder prazos

e manter sua vida académica em dia!




COMO PERSONALIZAR SUA
TELA INICIAL NO SUAP?

12



~ Dicas : Como personalizar

y

7

| ,". i

AO CLICAR NO :

vOCE PODE CUSTOMIZAR
A TELA INICIAL DO SUAP!

P..\

-,

—

Minha conta
013, Daniella!
Este é 0 seu espago. Aqui vocé pode ajustar
algumas configuragbes e personalizar o
sistema com o seu jeito.
Notificagoes No Suap

Escolha como e sobre quais assuntos

receber avisos e alertas do sistema.

Aparéncia do sistema

Escolha seu padrio visual, tela inicial, i
Padrao

configuracdes e defina os widgets

que deseja ver.

age
‘o

Meus
grupos

E-mail

| O O

Tema utilizado:

© B %

Minhas Meus
turmas  documentos  ndo lidas

B8 Gerenciar cartoes
da tela inicial

X

Notificagbes

£} Editar preferéncias

de notificacdes

&/ Alterar tema

A sua tela inicial no SUAP?

+p Deixe o SUAP

com a sua cara!

Organize os quadros, defina

suas preferéncias e tenha
acesso rapido ao que € mais
importante para voceé.

'/"_

N

Personalize
organize os quadros
do seu jeito para usar
de acordo com as

suas necessidades.

=

/

Dica:

Explore as opcdes e
monte um painel que
tacilite o seu dia no SUAP!

Gerencie os quadros
da tela inicial

N
Ganho de tempo

acesso rapido as fungdes
e informacdes que vocé

mais utiliza.

J
)
Mais produtividade

tenha uma experiéncia
mais pratica e eficiente
no seu dia a dia.

/

Adicione, remova ou reorganize

0s blocos que aparecem na
sua tela inicial.

Ative o tema
Escolha o tema visual
que mais combina

com Voce, 13
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E-MAIL INSTITUCIONAL




NAO POSSUO 0

E-MAIL INSTITUCIONAL.
COMO DEVO PROCEDER?

Siga 0 passo a passo abaixo para criar
sua conta institucional na UFT.

n Acesse o site do a Clique em B Preencha as n Clique em

Sistema de Liberacao “Criar uma informacoes “Enviar” para
de Usuario (SLU) da UFT: nova conta”. solicitadas. concluir a
solicitacdo.

https://sistemas.uft.edu.br/slu/

UFT

Sistema de Liberagdo
de Usuario (SLU) Nome completo

Digite seu nome completo

. ; = Acesso ao Sistema
Sistema de_leeraqac- CPF/ Passaporte
de Usuario (SLU) Usudrio
Digite seu CPF ou Passaporte
@ Zenha N° de Matricula
Digite seu nimero de matricula A 1"

. -".-‘ -

Digite o nome completo da sua mae

Nao possui uma conta? | / | /
" Data de Nascimento o
[ Criar uma nova conta
dd/mm/aaaa o]
IMPORTANTE O E E g "
Para criar sua conta, .
0 académico precisara Nome CPF ou N° de Nome da Data de
dos seguintes dados: completo Passaporte Matricula Mae Nascimento

Apos a criacao da conta, utilize o e-mail institucional
e a senha cadastrados para acessar o SUAP.

15
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E-MAIL INSTITUCIONAL

— GUIA RAPIDO ———

ACESSO PELO WE BM A"_ C www.uft.edu.br

Para utilizar seu e-mail institucional,
acesse a pagina www.uft.edu.br,

Institucional Ensino Pesquisa Extensdo Webmail Contato

clique na aba Webmail e informe Webmail UFT

seu IOQin e senha. =2 seu_login

= 3 ﬁ sua_senha
o Lembrando que nao € preciso

informar o @uft.edu.br.

CADASTRANDO 0 E-MAIL
NO SEU SMARTPHONE

Para cadastrar o e-mail institucional
no seu smartphone, acesse: seu_login@mail.uft.edu.br

a>a>° ik

< Adicionar nova conta

E-mail

Configuragdes Contas Adicionar sessense {&)
nova conta
e informe seu login@mail.uft.edu.br
e senha.

- 03 - 8,

ESQUECEU SEU USUARIO OU SENHA?
REALIZE OS SEGUINTES PROCEDIMENTOS:

m Recupere o acesso em: https://sistemas.uft.edu.br/slu/reset/
e informe o seu CPF para receber o link de restauragdo da senha.
O link sera encaminhado para o e-mail cadastrado no nosso sistema.

m Faga o recadastramento: Caso o sistema informe que vocé precisa
se recadastrar acesse: https://sistemas.uft.edu.br/slu/registrar/verificacao
margue a opgao “Aluno”, informe seus dados e clique em enviar.

Agora, se vocé ja tentou realizar os procedimentos acima e ndo deu certo,

vai ser preciso entrar em contato com a Secretaria Académica do seu Campus.
Lembre-se de informar todos os seus dados:

nome completo, CPF ou nimero de matricula.

DICA: Mantenha seu e-mail institucional ativo e seus dados atualizados
para garantir o recebimento de todas as informagdes importantes.

Assim voce tera

a sua conta
particular e a conta
institucional no seu
smartphone e nao
perdera nenhuma
informagao
importante.



COMO REALIZARA RENOVACAO DE
MATRICULA NO SUAP (APARTIRDO
2° PERIODO DO CURSO)

17
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Para renovar sua matricula,
C[ique no alerta “Faga sua . O Faca sua matricula online )

matricula online” e/ouno e--

Renovagao de

card de Renovagao de Matricula :
Matricula

que aparece na tela inicial

do sistema.

Apos clicar, o sistema ira /.--
f . b Y

redirecionar para T A

tela de solicitacao. e

No menu de Buscas, digite “renovag¢ao de matriculas”

para ter acesso a solicitacao de renovacao.




Dadosgerais :  Disciplinas =  Selecioneas . Verificarvagas : Confirmar matricula
. Obrigatérias +  disciplinas | |
Confira as informagdes Verifiquealistade | Marque as disciplinas | S s eeggnengs
; : ! \quantidade de vagas '« disciplinas, clique em
doseuperiodo .+ gicciplinaspara | desejadas respeitando ! i : : : :
g : ! . disponiveis em cada | “Salvar” para
académico. ' matricula. ' olimite de créditos. ! ; : i
! turma. ' confirmar a selegdo.
=8 %
= ; . . \/
var M \
Q k
N o

“(3)" DICAS IMPORTANTES

® Escolha com atencio. E possivel ajustar a matricula durante o prazo.

e \Verifique as informagdes, na parte superior, da carga horaria minima e maxima,

para realizagao de matricula.
® Disciplinas com pré-requisitos exigem que os requisitos sejam atendidos.

® Ddavidas ou erros, entre em contato com a Prograd através do

e-mail cca@uft.edu.br.




RENOVAGAO DE MATRICULA

Siga estes passos para realizar sua matricula no SUAP

Acesse a Renovacao de Matricula

Entre no SUAP e busque no Menu “Renovagao de Matricula”

ou clique no Card de Renovagao que aparecera na tela.
e Consulte as disciplinas disponiveis

0 == As disciplinas serdo exibidas por periodo,
Q conforme o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

& Selecione as disciplinas

& — Marque as disciplinas desejadas para solicitar
sua matricula.

Caso deseje desistir da solicitagao,

utilize a opcao Desmarcar.

Verifique as informacoes

Antes de finalizar, confira:

@ Quantidade I Carga horaria Possiveis

M geogas | minima e alertas exibidos

maxima pelo sistema
B ! Salve sua solicitacdo
Apds conferir todas as informagdes, |-:|I
clique em Salvar para concluir a SALVAR-:' 4

renovagao da matricula.

Q DICAS IMPORTANTES b @ PRECISA DE AJUDA? =

A renovacio estara disponivel somente durante o

?
periodo previsto no Calendario Académico. Problemas com acesso ao SUAP?

................................................................................................................................... Entre em contato com nosso suporte:

‘. O sistema nao exibira disciplinas ja aprovadas B
em aquelas cujo pré-requisito ainda nao foi cumpride.

atendimento.protic@uft.edu.br

Estamos aqui para te ajudar!
Caso precise cursar uma disciplina sem atender ao pré-requisito,

L v
E utilize o Requerimento de Matricula com Quebra de Requisitos,

quando esse procedimento estiver disponivel. Problemas durante o PEI’iDdO
Fique atento aos alertas do sistema. Eles podem indicar, de I‘EI‘IO\FEQEO?

por exemplo: disciplina ndo ofertada no periodo ou turma com Entre em contato com nosso suporte:
pendéncias de cadastro ou horario. Nesses casos, entre em

contato com a coordenagio do seu curso. E portaldoaluno@uft.edu.br
( \"I Antes de concluir a solicitagdo, confira sempre a carga hordria Estamos aqui para te ajudar!
/  minima e maxima permitida para o semestre. \ |
‘\_ et/ / - o

UFT | UNIVERSIDADE FEDERAL Cmtamma-gmt&nesmjmada. @
DO TOCANTINS e tenha um semestre de sucesse!



SELECAO DE DISCIPLINAS

PARA RENOVACAO

Exemplo de disciplinas disponiveis por periodo

Para se matricular em disciplinas cujos pré-requisitos ndo tenham sido cumpridos,
utilize a secao "Requerimentos de matricula com Quebra de Requisitos".

Descubra o motivo pelo qual suas disciplinas obrigatorias pendentes ndo estdo disponiveis.

)

o\
o ‘ 6 DISCIPLINAS OBRIGATORIAS

Alertas e lembretes
Clique na caixa

de texto para 1° Periodo | GRA.3159 - Histéria da Arte - Graduagao
i [75 h/90 Aulas] - 5FILL002

informagoes.

U U
—» F
E Turma Curso Turno Horario Local

Disciplinas
por periodo
ARl ey aka (9] 21061 150M500L 53N |© o | Moo || o

mo
organizadas de Filosofia (08:00 as 11:40)
acordo com o seu

curriculo (PPC).

E'/ Matriz Vagas Pedidos

Selecdo 534 39 0
Marque para

solicitar a
matricula na

disciplina.

o0 1° Periodo | GRA.3160 - Sociedade, Cultura e Educagao - Graduagio

[60 h/72 Aulas] - S5FILLO0O3
Matriz curricular

Mostra a matriz Fl Y
do curso L= Turma Curso Turno Horario Local

referente a
disciplina.
8] 20261.1.38N500L.534.1N Cypo ce Notu S8mco
" Py 1 534. o =
_ Filosofia (08:00 as 11:40)

A

Vagas
Cuantidade de Matriz Vagas Pedidos

vagas

disponiveis na

turma.

E ¢

Professor
Priscila da

Silva Oliveira
(2069363)

Professor

e A @ DISCIPLINAS OPTATIVAS

alunos que ja
solicitaram a

1
disciplina. ¥ §

= para o semestre. Essa informacdo é exibida na parte superior da tela.

o _  DICA: Antes de salvar, confira a carga horaria minima e maxima permitida




TURMA 01

TURMA 02
TURMA 03

COMO IDENTIFICARQUEA
DISCIPLINA POSSUI MAIS DE UMA

TURMA?

22



Desmarcar Turma

OO@I

20261.1.01N5008B.771.3M

Curso

Curso de
Administracao

20261.1.01N500B.771.1M

Curso de
Administragao

20261.1.01N500B.771.2M

Curso de
Administracao

' COMO IDENTIFICAR QUE A
DISCIPLINA POSSUI MAIS
DE UMA TURMA?

m No SUAP as Turmas sao identificadas por cdodigos gerados,
- automaticamente, pelo Sistema, durante a Oferta realizada

pela Coordenacgao de Curso.

Quando a disciplina tiver mais de 1 Turma, ficardo identificadas
na sequéncia, conforme exemplo abaixo:

1° Periodo | GRA.1926 - Introdug&o a Economia - Graduag&o (60 h/72 Aulas) - 5ADM4003

Turno

Matutino

Matutino

Matutino

Horario

Quinta-feira
(08:00 as 11:40)

Quarta-feira
(08:00 as 11:40)

Quinta-feira
(08:00 as 11:40)

w
@ =  Turma 20261.1.01N500B.771.1M a8 12 Turma
@ —>  Turma 20261.1.01N500B.771.2M a2 22 Turma
@ =  Turma 20261.1.01N500B.771.3M a8 3*Turma

R o

o ATENCAO!

Antes de confirmar sua matricula, verifique o

numero da turma para escolher o horario
correto da disciplina.

[ N
. - r L3 - L . '
Verifique, ainda, o0 nimero de solicitacoes E@

e vagas disponiveis na disciplina.




COMO VERIFICAR O HORARIO DA
TURMAEDETECTARALGUM
CONFLITO?
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CHOQUE DE HORARIO

Como verificar o horario das turmas
e detectar possiveis conflitos?

Seu pedido nao pode ser salvo, pois ha conflitos de horarios
entre as seguintes disciplinas:

* GRA.1930 - Matematica Aplicada a Administragao - Graduagao
[60 h/72 Aulas] - 5ADM4005 Horario: Terca-feira (08:00 as 11:40)

* GRA.1948 - Administragdo de Marketing - Graduagédo [60 h/72 Aulas] -
5ADM4023 Horario: Terga-feira (08:00 as 11:40)

12 Periodo | GRA.1930 - Matemética Aplicada & Administragao - Graduacgdo [60 h/72 Aulas] - SADM4005

Desm: : Turma Curso Turno Horario Local Professor Matriz Vagas Pedides
FM
Curso de Terga-feira
Matuti - - 4 1
® 202610MNS008TIUM . pgministraggo o MO (08:00 as 11:40) L.
—_——

52 Periodo | GRA.1948 - Administragac de Marketing - Graduagao [60 h/72 Aulas] - SADM4023

Turma Curso Turno Horario Local Professor Matriz Vagas Pedidos
(C Joms00BTTIM o0 € Matuti i M{:'e i m 40 0
: LI e = atutino 3 -
.-;) AIZEL0RE0d7I.M Administragdo (08:00 as 11:40) g
(2072503)

’0 Como funciona?
O sistema ira apresentar o Horario de cada disciplina.

Nesse sentido, durante a solicitagao,
confira os horarios para prevenir possiveis choques de horarios.

i Identificou um choque de horario?

Existindo choque de horario, ao clicar em “Salvar”, o sistema ird mostrar
uma mensagem na parte superior informando o Choque e as respectivas disciplinas.

Como resolver?
Para solucionar o Choque de Horario, sera necessario

desmarcar uma das disciplinas.

O choque de hordrio ocorre quando vocé tenta solicitar
duas disciplinas no mesmo horario.

DICA: Sempre verifique os horérios antes de salvar seu pedido.

Assim, vocé evita conflitos e garante uma matricula tranquila!

T - - - - . 25 Ll - L - -



COMO REALIZAR AJUSTE DE
MATRICULA NO SUAP




Como realizar o
Ajuste de Matricula no SUAP?

Para realizar o ajuste de matricula, basta clicar no card
de Matricula e/ou digitar “Renovacao de Matricula”
no menu de buscas do SUAP, durante o periodo de
Ajuste de Matricula Eletronico, estabelecido no
Calendario Académico.

. Ao clicar o sistema ira apresentar a tela de Solicitacao de

matricula e, na parte superior, ira apresentar as disciplinas
. que ja estdo com matricula deferidas, com a informacao
Diariocs Matriculados.

Diarios Matriculados

Caso deseje cancelar alguma matricula em diario ja deferido, identifique-o na relagdo e
reproduza a respectiva checkbox.

Cancelar # Didrio Curso Turno Horario
D 1 136-GRAJ219 - Calculo de Arquitetura- 000500 - Curso de Engenharia Integral
Graduacdo (60 h/36h) Elétrica - Campus Palmas
D 2 231-GRAJ247 - Auditoria Contabil - 000800 - Curso de Ciéncias Noturiio Segunda-feira (19:00
Graduagao (60 h/72h) Contabeis - Campus Palmas as 22:40)

a) PARA AJUSTES REFERENTES A EXCLUSAO DE DISCIPLINAS:

8 Marque a disciplina que deseja excluir.

Ao final da tela, clique em EEYAAY:\:8 para confirmar
a alteracao.

Verifique cuidadosamente as disciplinas antes de
salvar as alteragdes. As modificagbes somente
) poderao ser realizadas durante o periodo oficial
ATENCANI de Ajuste de Matricula definido no Calendario
: Académico. o7




Como realizar o
Ajuste de Matricula
no SUAP?

8RR SRS RS E RSSO E RN

Para realizar o ajuste de matricula, basta clicar no card
de Matricula e/ou digitar “Renovacao de Matricula”
no menu de buscas do SUAP, durante o periodo de

Ajuste de Matricula Eletronico, estabelecido no
Calendario Académico.

PASSO — VERIFICAR SE E NECESSARIO O AJUSTE

Se, apos a conferéncia, vocé observar que nao conseguiu matricular-se em
todas as disciplinas que havia solicitado ou deseja incluir e/ou excluir outras
disciplinas, observe o seguinte:

PARA AJUSTES REFERENTES A INCLUSAO DE NOVAS DISCIPLINAS:
Siga os passos da renovacao de matricula, marcando a disciplina
gue deseja ser matriculado no novo periodo de ajuste.

PARA AJUSTES QUE REQUEIRAM AUMENTO DE VAGAS:

Confira o saldo de vagas disponiveis e, se necessario, entre em
contato com a Coordenacao do curso para verificar a possibilidade
de aumento.

PARA AJUSTES QUE REQUEIRAM CORRECAO DE CHOQUE DE HORARIO:

Entre em contato com a Coordenacgao do curso para verificar se
existe a possibilidade de alteragao de horario.

I PARA AJUSTES QUE REQUEIRAM AUMENTO DE CARGA HORARIA
E QUEBRA DE PRE-REQUISITO:
Aguarde a abertura do procedimento especifico para a solicitacao,

conforme calendario académico.

As solicitagcdoes devem ser realizadas durante o periodo
de Ajuste de Matricula previsto no Calendario Académico.
b 28




DUVIDAS FREQUENTES SOBRE A
RENOVACAO DE MATRICULA




DUVIDAS COMO CONFERIR

SUA SOLICITACAO
DE MATRICULA

DURANTE O PERIODO DE RENOVACAO \

o Opcao 1 - Na tela de renovacao

FREQUENTES

SOBRE A MATRICULA

Nao consegui realizar a
renovacao de matricula.

_ Verifique a aba
0O que fazer? . HORARIOS DAS DISCIPLINAS SOLICITADAS “Horarios das

Horirio  Segunda Terea Quata Quinta  Sesta | Disciplinas Solicitadas”.

0800 - 10:00  GSA 1234 - - - GCE1234
n Confira o tutorial oficial woowss - - - . . | Fagaodownloaddo
e ST e g ] Comprovante de Solicitagio
Durante o prazo de renovagao de matricula, de Matricula no botéio
" 1500-1800 - . - GsALM o et -
acesse o SUAP e siga novamente todos | | R TRy

os passos do tutorial. | ‘ = IMPRIMIR COMPROVANTE

@ Tutorial disponivel em:

| Opcao 2 - Pelo Painel Inicial
www.uft.edu.br/suap .., O o

9 Mo Painel Inicial do SUAP,

Ensino = clique em “Renovagio de
Matricula”.
|  Renovagio de Matricula O] Clique no:;one © dpara
AR acompanhiar o status da
Ainda ndo conseguiu? solicitagdo.

6 ) Status de andamento

Caso ainda ndo consiga realizar o procedimento, s
0 sistema informard se a

encaminhe um e-mail para: Em andamento | ¢ icitagio ests:
@ Deferida « Em andamento
 Deferida

@ Indeferida « Indeferida

), dados do aluno x X

portaldoaluno@uft.edu.br

APGS O ENCERRAMENTO)DA RENOVAGAO

Neo menu de buscas,
digite “Dados do Aluno”.

Clique em = Ensino
“Dados do Aluna”.
s g Dados do Aluno

Clique na aba
“Pedidos de Renovagao Pedidos de renovagio de matricula 3
de Matricula”.

IMPORTANTE

+" Confira se seguiu todas as etapas do tutorial;

+" Verifique se o periodo de renovacao ainda
esta aberto;

+/ Tente acessar utilizando outro navegador,

- Agoes Codigo Descrigio Situagio
Caso necessario.

© 000

Cligue no icone @
para verificar os detalhes, (.0 34 Renovagdo de Matricula 2026/1 | Processado

&ar 48 Matricula Web 2026/1 Processado

& @ Renovagdo de Matricula 2026/1 | Em andamento

Siga as orientagbes do tutorial para \I\"l e A DU AEED
concluir sua renovagdo de matricula com w Processado Em andamento
V = Processamento = Processamento das

seguranca e evitar pendéncias. .
: ; ] u FT Realizado solicitagBes em andamento

30




COMO CONFERIR SEUS DADOS
CADASTRAIS




COMO VERIFICAR SE
MEUS DADOS CADASTRAIS

ESTAO CORRETOS

Ensino

No menu buscas,
digite “DADOS DO ALUNO”.

Clique em
“DADOS DO ALUNO",

Dados do Aluno

©

Dados académicos Dados pessoais Ficha socioecondmica Requerimento de matricula

e

O sistema ird apresentar
uma tela com diversas abas.

Ensing Histdrico Caracterizachio sociopcondmica Atividades estudantis Dados Bancarios

Local f horario de aula preferencial Requerimentos Motas ENEM Documentos e pendéncias

Dadaos curricula
Dadas academicos

O

2

Clique na Aba

“DADOS ACADEMICOS”
para conferir suas
informacdes académicas.

Clique na Aba
“DADOS PESSOAIS”
para conferir suas
informacgdes pessoais.

OBSERVACAO: O sistema permite fazer a edi¢cio de alguns
dados cadastrais clicando no icone “EDITAR” que
fica na parte superior.

Dados Pessoais

0 Para EDITAR, clique em “DADOS PESSOAIS” e promova as alteragées.

Atividades complementares

SAO POSSIVEIS AS SEGUINTES ALTERACOES:

Nome de usuario no Sistema; (Esse nome ira aparecer na sua tela inicial do Suap.
Recomendamos manter o nome e sobrenome)

&
&
©

Inserir link para o curriculo Lattes;
Endereco;
Telefone;

NIS - Numero de identificagao social (Obrigatério para participantes de programas sociais)

Mantenha seus dados sempre atualizados para garantir uma melhor comunicacio
e 0 acesso a todos os servigos do SUAP. 33

UFT
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COMO ACOMPANHAR OS
REQUISITOS PARA CONCLUSAO DE
CURSO?

33



COMO ACOMPANHAR
0S REQUISITOS
PARA CONCLUSAO
DO CURSO?

O SUAP permite que vocé acompanhe, em tempo
real, o percentual de conclusdo de carga horaria
de cada componente curricular do curso.

B

CLIQUE EM
DADOS DO ALUNO

Em seguida, clique na
opgao Dados do Aluno.

CLIQUE EM ENSINO

No menu principal do
SUAP, clique na opgao
Ensino.

SUAP

Dados do Aluno

Dados académicos Dados pessoais Pasta documental Requisitos de concluséo

Evolugdo do curso

Carga hordria

cumprida

2250h
75%

Carga horéria

pendente

750h

Em dia com os
requisitos do curso!

=
o —
f —

©
CLIQUE EM

" REQUISITOS DE CONCLUSAO

O sistema abrirda uma tela com
varias abas de informacdes.
Clique na aba Requisitos de
Conclusao para conferir sua
evolugao.

Pedidos de renovagio de matricula

Boletins Histdrico Caracterizacdo socicecondmica Atividades estudantis

Progresso no Curso
75% da carga horéria concluida
Requisitos de conclusdo de curso
Requisito Situagdo
Disciplinas obrigatdrias N&o cumprido

Disciplinas optativas N&o cumprido

Atividades complementares Nio cumprido

Total

No menu buscas,
digite “Dados do Aluno”.
34

DICA RAPIDA!

Dados bancarios

Locais e hordrios de aula/atividade

CH Cumprida

1800h
120h
90h

2010h

!

-

(Q Dados do Aluno k_]
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DECLARACAO
E/OU
COMPROVANTE
DE MATRICULA

@

COMO EMITIR DECLARACOES E/OU
COMPROVANTE DE MATRICULA




E‘zb] Como emitir Declaracao e/ou
m@y Comprovante de Matricula?

Para emitir o seu Comprovante de Matricula com autenticacao
eletrénica, siga os seguintes passos:

< Cliqgue em <
‘ .
o W Ensino. )
o R Cligue em ~ 5
Dados do Aluno. He

e O sistema ira abrir uma tela, contendo varias informacdes.
Nesse momento, escolha uma das opgdes para gerar o documento:

Clique em Na aba superior clique em
Comprovante de Matricula Documentos e escolha
e gere o documento. o documento que quer gerar:

' Documentos =
Comprovante de Matricula:

Emitir Comprovante
de Matricula

8 Declaragao de Vinculo

@ o0l Histérico Parcial

’/ @ Declaragdo de Carga Horaria

Integralizada

Q "‘.E‘i Declaragao de Matricula

|"_-, Comprovante de Dados
Académicos

Atestado de Frequéncia

Documento gerado com @ Comprovante de Matricula
autenticagéo eletrdnica.

Dica: Todos os documentos sdo emitidos pelo préprio SUAP e possuem

autenticacao eletrdnica, permitindo sua utilizagdo sempre que necessario.
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COMO EMITIR
HISTORICO
ESCOLAR

@

COMO EMITIR HISTORICO ESCOLAR




COMO EMITIR

HISTORICO ESCOLAR?

No SUAP o seu Histérico esta disponibilizado de forma interativa,
no préprio sistema, e para download com autenticacao eletronica.
Para ter acesso ao seu Historico siga os seguintes passos:

n AdassE o MeRlE [ e—

Ensino

Ensino — Dados do Aluno

Dados do Aluno

a Escolha a forma de
visualizar seu historico:

Exibe o desempenho por semestre;

Boletim

Apresenta graficos de desempenho.

Exibe todo o histdrico académico;

* Permite impressao simples
(sem autenticagdo).

- * Clique em Documentos (menu superior); Pocimentos
Documentos ® Selecione Histérico Parcial;

Declaragdo de Vinculo
¢ O sistema gerara o documento com

L RS A Histérico Parcial
autenticacdo eletrdnica.

ATENCAO

e Enquanto o aluno estiver cursando a graduacao, sera
disponibilizado o Histérico Parcial.

* O Historico Final ficara disponivel somente apos
a conclusao do curso.

Em razdo da migragdo de dados para o novo sistema, caso identifique
alguma divergéncia no histérico, encaminhe email para
portaldoaluno@uft.edu. br
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COMO CONFERIR
MINHAS
NOTAS
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8,0 |
75 |
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COMO CONFERIR MINHAS NOTAS




COMO CONFERIR

MINHAS NOTAS?

/ No Suap, suas notas estarao disponibilizadas de forma
pratica e interativa, no proprio sistema.

(3) COMO ACESSAR? Suap sl

Selecione o penodo:

# INiCIo Desempenho por Semestre 2026/1 |
o Acesse 0 menu Ensino. RS 2026/~ P Semestre v 202572
20251

Alunos Média Geral
20242

Turmas 7’85 2024/1

= - H Meus Didrios 202342
E Clique em Boletins. 20231
Boletins Grifico de desempenho

Atividades

15
; Vg Avaliages W
/ O sistema ira apresentar 50
Relatdrio:
5 II uma tela com seu desempenho Y. 2

por semestre, incluindo L o
e 202242 20231 202372 202411 202472 202511 20261
grafico de desempenho.
Disciplinas do semestre
Disciplina CH Mota Faltas Situagio Detalhar
o Q Para saber detalhes das il 0 85 2 Aprowade
avaliagbes, clique no botdo Programagio| o0 10 4 eond  ([EETSE
Detalhar. Sociologia 60 6,5 1 Aprovado m
LinguaPortuguess 60 9,0 0 Aprovade
DICA RAPIDA: Vocé pode verificar as notas de semestres anteriores | Filtros:
utilizando o filtro “Selecione o periodo” no canto superior direito. | Selecione o periode:
Basta escolher o semestre desejado para visualizar. fzﬂ?ﬁﬂ

€23

Até o encerramento do Diario Eletronico, pelo professor, os
IMPORTANTE: langamentos sao parciais podendo sofrer alteragoes e so serao
registrados no Historico apos o encerramento.

40
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COMO VERIFICAR

A QUANTIDADE
DE FALTAS

| RESUMO DE FALTAS |

o FALTAS JUSTIFICADAS 3

0 FALTAS NAO JUSTIFICADAS 5

e TOTAL DE FALTAS

COMO VERIFICAR A QUANTIDADE DE
FALTAS




Como verificar a

siga os seguintes passos:

O Sistema ira apresentar uma tela com seu desempenho,

por semestre, incluindo grafico de desempenho;

Semestre: 20261

o
S ——F
W1 N2 N3 MF
PP cH, Totalde | Totalde' Faitas Situaclo Detalhar
Aulas Faltas AR AV AV AV AV AV
1 T T 2 1 T 1
101 INF101 - Algeritmos e Légica Bh 60 2 M Cursande 90 85 90 80 50 85 &7 m o
W3 MAT102- Cilculo! 60h 60 4 ™ Cusande 75 B0 70 75 B0 70 75 m
305  FISI01 - Fisica Geral @h 60 6 10% EmBame 60 m °
409 QuNON - Quimica Geral 50h 60 3 5% Cursando g5 90 80 &5 90 80 B85 m
A |
Dica rapida: —_——
Digite Boletins ou Dados do Aluno Q &

no Menu de busca.

Importante: Até o encerramento do Diario Eletronico, pelo professor,
os langamentos sdo parciais podendo sofrer alteragoes e s6
serao registrados no Histérico apds o encerramento.

Para verificar mformaqoes anteriores, Selecione o periodo:

cligue no filtro de semestre:
‘ 2026/1

v‘_p

42

vy quantidade de faltas?

Para ter acesso ao quadro demonstrativo das Notas e Faltas,

O desempenho do semestre
vigente sera mostrado em
tempo real, conforme registro
efetivado pelos docentes.

As faltas estardo
representadas em quantidade
e percentual.

Para saber detalhes das
avaliagdes, clique no botéo
Detalhar.

[ag,

2025/2
20251
2024/2
20241
2023/2

20231




Q
| Qll:JANTAS \

Il ALTAS
SAO PERMITIDAS o
@ POR MODULO OU FZ{E@@
~ DISCIPLINA o430

PARA QUE NAO SEJA
REPROVADO? l

QUANTAS FALTAS SAO PERMITIDAS
POR MODULO OU DISCIPLINA PARA QUE

NAO SEJA REPROVADO?
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Quantas faltas sao permitidas

por mddulo ou disciplina
para que nao seja reprovado?

—

E REGRA GERAL w E COMO CALCULAR?

75% da carga horéria.

Faltas permitidas:
25% da carga horéria.

Nao ha abonoe de faltas,

Frequéncia minima exigida:

salvo nos casos previstos em lei.

Conforme o Regimento Académico da UFT, o estudante deve obter frequéncia minima
de 75% da carga horaria da disciplina. Assim, pode acumular, no maximo, 25% de faltas.

* 1 encontro = 4 peri

Frequéncia minima exigida = 75% e
¢ 18 encontros = 72 periodos

Faltas permitidas = 25%

* Frequéncia minima (75%):

72 x 75% = 54 periodos

m * Faltas permitidas (25%):

72 x 25% = 18 periodos

(equivalente a 4,5 encontros)

Disciplina com carga horéria de 60h

OO

= .
INFORMAGAO VALOR T
EXEMPLD Encontros 18 -Q-
DE CALCULO
Periodos por encontro 4 MNeste exemplo, o estudante
£ ] :
Total de periodos 72 (p:ieeir'::rn::i:? Ap:;c;dos
Disciplina de 60 horas e .0 z i °
P Frequéncia minima (75%) 54 periodos desse limite sera reprovado
Méximo de faltas (25%) 18 periodos (4,5 encontros) por frequéncia.

TABELA DE REFERENCIA — REGISTRO DE FREQUENCIA NO DIARIO ELETRONICO

CH DISCIPLINA
{horas)

15
30
45
60
60
75
90
105

IMPORTANTE

ENCARGO DIDATICO ENCONTROS
(PERIODOS) AEEAS/RIA (18 PERIODOS)
18 1 18
36 4 9
54 3 18
72 2 36
72 4 18
90 2 45
108 6 18
126 6 21
DICA

® A frequéncia é registrada no Diario Eletrénico pelo docente.

® A frequéncia é contabilizada em periodos (horas-aula),

Utilize esta tabela como referéncia para
entender como a carga horaria da disciplina

e ndo apenas em dias de aula.

€ distribuida em encontros e periodos

® Independentemente da carga horaria da disciplina, registrados no Diério Eletrdnico. Isso facilita

o estudante deve manter frequéncia minima de 75%,
podendo acumular até 25% de faltas para ndo ser

o acompanhamento da sua frequéncia
ao longo do semestre.

reprovado por frequéncia.
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COMO CALCULAR
-1 A MEDIA FINAL }
N | E EXAME FINAL

MEDIA FINAL

“ (NT+N2+N3+..)
n

MF

MF = (M + EF)

MF = Média Final | M = Média Semestral
EF = Mota do Exame Final | n = N° de Avaliagdes

CALCULO DA MEDIA FINAL E EXAME
FINAL




COMO CALCULAR A MEDIA FINAL

E SABER SE POSSO FAZER 0 EXAME FINAL

COMO CALCULAR A MEDIA FINAL (MD)? T
A A Média Final (MD) é calculada pela média aritmética E1 + E2
a3, entre a 12 Avaliacdo (E1) e a 22 Avaliacdo (E2). MD= ———
2
Sendo:
MD = Média Final | E1=12Avaliacdio | E2 =22 Avaliacdo
€ vamos Aos EXEMPLOS:
EXEMPLO 1
\ SeE1=70eE2=70 e SeE1=70eE2=6,0

=(7,0+7,U}+2=?,0J y MD = (7,0 +6,0)+2=6,5

Neste caso, o aluno estara Neste caso, ndo ha aprovacao
aprovado, pois obteve direta. Mas ha outra chance.
média MD = 7,0 e possui E o Exame Final (NAF).
frequéncia igual ou superior

}

a75%.
~
Vocé sera aprovado automaticamente, sem exame final (NAF), quando:

E tiver frequéncia

Obter média de pontos igual ou superior a 75%

igual ou superior a 7,0 (setenta e cinco por cento)

(sete); das atividades previstas como
carga hordria no plano do
componente curricular. )

QUANDO POSSO FAZER 0 EXAME FINAL?

0O académico poderd realizar o Exame Final (NAF) quando atender aos seguintes requisitos:

ErealiGaciaiztial e Média Final (MD) igual ou
g : 3 ior a 4,0 (quatro)
superior a 75% SDReVgr a oL \qUuatio)s
iAo (") inferior a 7,0 (sete) no(s)
o respectivo(s) componente(s)
POIRCEITN curricular{es).

N DlCA Se sua média ficar entre 4,0 e 6,9, A Média de aprovago,
A= podera fazer exame final. apds o exame final é 5.
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