


SUMÁRIO

Curiosidades/Termos Utilizados 3

1. ACESSO AO SISTEMA
Como Obter o Login e a Senha para Acesso ao Sistema? 4

Acessando o SUAP 5
Autenticação de Dois Fatores no SUAP 6
Problemas com Acesso ao SUAP 7
Como proceder no caso de problemas com o SUAP 8

2. CONHECENDO O SUAP
Conhecendo o SUAP - Área do Docente 9

Visão do Docente 10
Como Personalizar sua Tela Inicial no SUAP? 12

Dicas para personalizar a tela inicial no SUAP 13
E-mail institucional 14

Não possuo email institucional, como proceder? 15
Guia Rápido para utilização do e-mail 16

3. DIÁRIO ELETRÔNICO
Como Ter Acesso ao Diário Eletrônico no SUAP 17

Funcionalidades do Diário 20
Como Inserir Programa de Disciplina e/ou Outros Materiais de Aula? 22
Como Registrar o Conteúdo da Aula? 25
Como Substituir Aula 28
Como Registrar a Frequência 30
Como Registrar Notas? 32

4. NOVIDADES DO SUAP
Novidades do SUAP 34

Solicitar Trabalho 36
Fórum de Discussão 37
Estatísticas 38

2



33



4



5



6



PROBLEMAS COM O SUAP?

7



8



CONHECENDO O SUAP:
ÁREA DO DOCENTE

9



Visão do Docente
Menu: Painel de Controle

OPERACIONAISOPERACIONAIS  
ATALHOS 

10 10



Visão do Docente

11



COMO PERSONALIZAR SUA
TELA INICIAL NO SUAP?

12



13



E-MAIL INSTITUCIONAL

14



15



16



COMO TER ACESSO AO DIÁRIO
ELETRÔNICO NO SUAP

17



18



19



FUNCIONALIDADES DO DIÁRIO

20



21



COMO INSERIR PROGRAMA DE
DISCIPLINA E/OU OUTROS MATERIAIS

DE AULA?

22



23



24



COMO REGISTRAR O CONTEÚDO DA
AULA?

25



26



27



COMO SUBSTITUIR AULA

28



29



COMO REGISTRAR A FREQUÊNCIA

30



31



COMO REGISTRAR NOTAS?

32



33



NOVIDADES DO SUAP

34



35



36



37



38



SUMÁRIO

1. ACESSO AO SISTEMA
Como Obter o Login e a Senha para Acesso ao Sistema? 4

Acessando o SUAP 5

Autenticação de Dois Fatores no SUAP 6

Problemas com Acesso ao SUAP 7

Como proceder no caso de problemas com o SUAP 8

2. CONHECENDO O SUAP
Conhecendo o SUAP - Área do Docente 9

Visão do Docente 10

Como Personalizar sua Tela Inicial no SUAP? 12

Dicas para personalizar a tela inicial no SUAP 13

E-mail institucional 14

Não possuo email institucional, como proceder? 15

Guia Rápido para utilização do e-mail 16

3. DIÁRIO ELETRÔNICO
Como Ter Acesso ao Diário Eletrônico no SUAP 17
Funcionalidades do Diário 20

Como Inserir Programa de Disciplina e/ou Outros Materiais de Aula? 22

Como Registrar o Conteúdo da Aula? 25

Como Substituir Aula 28

Como Registrar a Frequência 30

Como Registrar Notas? 32

4. NOVIDADES DO SUAP
Novidades do SUAP 34

2

Curiosidades/Termos Utilizados 3

Solicitar Trabalho 36

Fórum de Discussão 37

Estatísticas 38



40


	Curiosidades/Termos Utilizados
	1. ACESSO AO SISTEMA
	Como Obter o Login e a Senha para Acesso ao Sistema?
	Acessando o SUAP
	Autenticação de Dois Fatores no SUAP
	Problemas com Acesso ao SUAP
	Como proceder no caso de problemas com o SUAP

	2. CONHECENDO O SUAP
	Conhecendo o SUAP - Área do Docente
	Visão do Docente
	Como Personalizar sua Tela Inicial no SUAP?
	Dicas para personalizar a tela inicial no SUAP
	E-mail institucional
	Não possuo email institucional, como proceder?
	Guia Rápido para utilização do e-mail

	3. DIÁRIO ELETRÔNICO
	Como Ter Acesso ao Diário Eletrônico no SUAP
	Funcionalidades do Diário
	Como Inserir Programa de Disciplina e/ou Outros Materiais de Aula?
	Como Registrar o Conteúdo da Aula?
	Como Substituir Aula
	Como Registrar a Frequência
	Como Registrar Notas?

	4. NOVIDADES DO SUAP
	Novidades do SUAP
	Solicitar Trabalho
	Fórum de Discussão
	Estatísticas

	PROBLEMAS COM O SUAP?
	CONHECENDO O SUAP: ÁREA DO DOCENTE
	Visão do Docente
	Menu: Painel de Controle


	ATALHOS
	Visão do Docente
	COMO PERSONALIZAR SUA TELA INICIAL NO SUAP?
	E-MAIL INSTITUCIONAL
	COMO TER ACESSO AO DIÁRIO ELETRÔNICO NO SUAP
	FUNCIONALIDADES DO DIÁRIO
	COMO INSERIR PROGRAMA DE DISCIPLINA E/OU OUTROS MATERIAIS DE AULA?
	COMO REGISTRAR O CONTEÚDO DA AULA?
	COMO SUBSTITUIR AULA
	COMO REGISTRAR A FREQUÊNCIA
	COMO REGISTRAR NOTAS?
	NOVIDADES DO SUAP
	SUMÁRIO
	1. ACESSO AO SISTEMA
	2. CONHECENDO O SUAP
	3. DIÁRIO ELETRÔNICO
	4. NOVIDADES DO SUAP


